Lokalpolicy

Swingkattens policy for lokalbokningar faststilld 8/1-09.

Vem gor vad

Foreningen har en person som dr ansvarig for koordinering av foreningens lokalbokningar,
denna person kallas lokalsamordnare.

For varje lokalbokning ska det finnas en person som ar utsedd till lokalanvéndare.

Alla bokningar ska godkdnnas av lokalsamordnaren, 4&ven om bokningen gors av ndgon annan
medlem.

Lokalansamordnaren kan ge enskilda lokalanvindare dispens att sjdlva boka/omboka/avboka
lokaler for specifika syften utan att varje gang forst frdga lokalsamordnaren. Om sa sker skall
lokalsamordnaren uppritta och underhélla en lista 6ver vilka lokalanvéndare som fatt dispens
att boka lokaler for vilken verksamhet. Lokalanvindaren méste fortfarande underhélla
lokalbokningslistan och meddela lokalsamordnaren via mejl da en bokning &ndrats.
Lokalsamordnaren maste tydligt informera den enskilda lokalanvéindaren om for vilka syften
en sadan dispens géller, och nédr den upphor att gélla.

Lokalanvindaren har ansvar for nycklar och kort, och for att se till att lokalsamordnare halls
uppdaterad om hur lokalen anvénds.

Lokalanviandaren méaste uppdatera lokalbokningslistan. I listningen ska lokalanvéndare och
verksamhet framga. Lokalansamordnaren skall f6lja upp att detta gors.

En lokalanvéndare maste i god tid meddela lokalansvarig om en av kommunens lokaler inte
kommer att anvéndas. Minst 4 arbetsdagars framforhallning krivs for att lokalansvarig ska ha
mojlighet att hinna avboka lokalen. Alternativt kan lokalanvéndaren sjélv avboka lokalen hos
kommunen, vilket méste ske senast 2 dagar innan tillfallet.

Hur lokalerna anvinds

Lokaler bokas i forsta hand for kurser, 6ppna traningar, foreningens showgrupper, och annan
prioriterad verksamhet. I andra hand kan enskilda medlemmar boka lokaler for egen
danstrianing. Prioritering av lokalbokning f6r andra dndamal, t ex till foreningsmoten, gors av
lokalsamordnaren. Vid tveksamheter/oenighet skall foreningsstyrelsen tillfragas.

Foreningen star for kostnaden for en regelbunden traningstid 1 veckan for foreningens
showgrupper. I 6vrigt tas lokalhyran for showgrupper frén gruppens resultatenhet i
foreningens bokforing. Lokalhyran for enskilda medlemmar betalas av medlemmarna sjilva. |
vissa fall kan foreningen vélja att betala lokalhyra for grupper eller enskilda medlemmar, i
den man lokalsamordnare anser att tridningen kommer att leda till ett mervérde f6r foreningen
som helhet.

Eftersom lokaler bokas for ett speciellt syfte sa ska lokalanvindaren meddela alla dndringar
av hur en lokal anvinds till lokalsamordnaren. Om en aktivitet upphor eller &ndrar karaktir
innebér det att lokalens anvidndande ska omvérderas, dvs. kanske nagon annan del av
foreningen behover lokalen for sin verksamhet.

Planering och ansvar

Vid behov, vanligtvis innan slutet av varje termin siander lokalsamordnaren ut en forfragan
inom foreningen angdende vilket lokalbehov som finns for kommande period.

Foreningens styrelse har slutlig beslutanderitt nir det giller hur lokalerna anviands och vilka
prioriteter som ska gilla. Lokalsamordnare har blivit delegerad att skota lokalfragorna, dvs.
normalt ldgger sig inte styrelsen 1 hur detta detaljplaneras.

Swingkattens policy for lokalbokning faststdlls av styrelsen och kan ocksé éndras av styrelsen
vid behov.



